FLUSSI APPROVATIVI
UNIGE

CINECA



| flussi di UNIGE

Flussi attivi presso I'Ateneo

UNIGE ha attivato i seguenti flussi:

@)

Approvazione Capo Servizio, Dirigente, DG e firma Rettore
Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma Rettore
Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma DG
Approvazione Capo Servizio e firma Dirigente

Iter con scelta approvatore o firmatario

Firme delibere-verbali

Richiesta annullamento protocollo



PRIMO FLUSSO
Approvazione Capo

Servizio, Dirigente, DG e
firma Rettore

CINECA



Approvazione Capo Servizio, Dirigente, DG e firma Rettore
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Approvazione Capo Servizio, Dirigente, DG e firma Rettore

Il wf risale automaticamente la gerarchia a partire dell’ufficio indicato come RPA

o

Capo Ared

v 100031 - Area didattica, servizi agli studenti, orientamento e internazionalizzazione

] 100057 - Servizio orientamento, career service e inclusione 6

Capo
Servizio

TQWN11 - Settore servizi per l'inclusione degli studenti con disabilita e con DSA

10812 - Settore orientamento agli studi universitari

10813 - Settore orientamento al lavoro e placement

100396 - Settore orientamento in itinere e tutorato e

RPA

100397 - Settore tirocini 3



Approvazione Capo Servizio, Dirigente, DG e firma Rettore

Il wf risale automaticamente la gerarchia a partire dell’ufficio indicato come RPA

o

Capo Ared

v 100031 - Area didattica, servizi agli studenti, orientamento e internazionalizzazione

] 100057 - Servizio orientamento, career service e inclusione

100111 - Settore servizi per l'inclusione degli studenti con disabilita e con DSA

100112 - Settore orientamento agli studi universitari

100113 - Settore orientamento al lavoro e placement
100396 - Settore orientamento in itinere e tutorato

100397 - Settore tirocini 3



Approvazione Capo Servizio, Dirigente, DG e firma Rettore

Indicazioni operative

@ PRIMA DI ATTIVARE IL FLUSSO RICORDA:
e |l flusso va attivato sempre su un documento in stato di bozza
e Se vuoi trasmettere il documento in approvazione al tuo capo ufficio inseriscilo come del documento

* Seinvece vuoi trasmettere il documento in approvazione al tuo capo settore inseriscilo come del

documento



Approvazione Capo Servizio, Dirigente, DG e firma Rettore

Indicazioni operative

ﬁ QUANDO IL FLUSSO e gia ATTIVO SUL DOCUMENTO
e Se tiaccorgi di aver inserito I’ sbagliato:

1. Annulla il flusso cliccando sulla x rossa in corrispondenza del flusso

TR bl AuToRIzzAzioNE ATTIVO

2. Modifica del documento

3. Riattiva l'iter

Richiedi pubblicazione

Attiva iter




Approvazione Capo Servizio, Dirigente, DG e firma Rettore

Indicazioni operative

DOVE VEDERE GLI STEP DEL FLUSSO GIA COMPIUTI

* Gli step compiuti dei flussi sono sempre visibili cliccando sul button con i tre puntini presente sul

documento in alto a destra, nella sezione «Storia delle azioni»

Storia delle azioni

Approva [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Torna a valutazione documento [Modifica dell'approvator ...

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Modifica documento [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170071 - Universita degli Studi di Genova)

Approva [Valutazione documento]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Individua approvatore [Individuazione approvatore]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Start Workflow

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)




SECONDO FLUSSO
Approvazione Capo

Servizio, Dirigente e firma
Rettore

CINECA



Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma Rettore

Gli step del flusso
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Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma Rettore

Il wf risale automaticamente la gerarchia a partire dell’ufficio indicato come RPA

o

Capo Ared

v 100031 - Area didattica, servizi agli studenti, orientamento e internazionalizzazione

] 100057 - Servizio orientamento, career service e inclusione 6

Capo
Servizio

TQWN11 - Settore servizi per l'inclusione degli studenti con disabilita e con DSA

10812 - Settore orientamento agli studi universitari

10813 - Settore orientamento al lavoro e placement

100396 - Settore orientamento in itinere e tutorato e

RPA

100397 - Settore tirocini 3



Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma Rettore

Il wf risale automaticamente la gerarchia a partire dell’ufficio indicato come RPA

o

Capo Ared

v 100031 - Area didattica, servizi agli studenti, orientamento e internazionalizzazione

] 100057 - Servizio orientamento, career service e inclusione

100111 - Settore servizi per l'inclusione degli studenti con disabilita e con DSA

100112 - Settore orientamento agli studi universitari

100113 - Settore orientamento al lavoro e placement
100396 - Settore orientamento in itinere e tutorato

100397 - Settore tirocini 3



Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma Rettore

Indicazioni operative

@ PRIMA DI ATTIVARE IL FLUSSO RICORDA:
e |l flusso va attivato sempre su un documento in stato di bozza
e Se vuoi trasmettere il documento in approvazione al tuo capo ufficio inseriscilo come del documento

* Seinvece vuoi trasmettere il documento in approvazione al tuo capo settore inseriscilo come del

documento



Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma Rettore

Indicazioni operative

ﬁ QUANDO IL FLUSSO e gia ATTIVO SUL DOCUMENTO
e Se tiaccorgi di aver inserito I’ sbagliato:

1. Annulla il flusso cliccando sulla x rossa in corrispondenza del flusso

TR bl AuToRIzzAzioNE ATTIVO

2. Modifica del documento

3. Riattiva l'iter

Richiedi pubblicazione

Attiva iter




Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma Rettore

Indicazioni operative

DOVE VEDERE GLI STEP DEL FLUSSO GIA COMPIUTI

* Gli step compiuti dei flussi sono sempre visibili cliccando sul button con i tre puntini presente sul

documento in alto a destra, nella sezione «Storia delle azioni»

Storia delle azioni

Approva [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Torna a valutazione documento [Modifica dell'approvator ...

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Modifica documento [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170071 - Universita degli Studi di Genova)

Approva [Valutazione documento]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Individua approvatore [Individuazione approvatore]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Start Workflow

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)




TERZO FLUSSO
Approvazione Capo

Servizio, Dirigente e firma
DG

CINECA



Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma DG

Gli step del flusso
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Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma DG

Il wf risale automaticamente la gerarchia a partire dell’ufficio indicato come RPA

o

Capo Ared

v 100031 - Area didattica, servizi agli studenti, orientamento e internazionalizzazione

] 100057 - Servizio orientamento, career service e inclusione 6

Capo
Servizio

TQWN11 - Settore servizi per l'inclusione degli studenti con disabilita e con DSA

10812 - Settore orientamento agli studi universitari

10813 - Settore orientamento al lavoro e placement

100396 - Settore orientamento in itinere e tutorato e

RPA

100397 - Settore tirocini 3



Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma DG

Il wf risale automaticamente la gerarchia a partire dell’ufficio indicato come RPA

o

Capo Ared

v 100031 - Area didattica, servizi agli studenti, orientamento e internazionalizzazione

] 100057 - Servizio orientamento, career service e inclusione

100111 - Settore servizi per l'inclusione degli studenti con disabilita e con DSA

100112 - Settore orientamento agli studi universitari

100113 - Settore orientamento al lavoro e placement
100396 - Settore orientamento in itinere e tutorato

100397 - Settore tirocini 3



Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma DG

Indicazioni operative

@ PRIMA DI ATTIVARE IL FLUSSO RICORDA:
e |l flusso va attivato sempre su un documento in stato di bozza
e Se vuoi trasmettere il documento in approvazione al tuo capo ufficio inseriscilo come del documento

* Seinvece vuoi trasmettere il documento in approvazione al tuo capo settore inseriscilo come del

documento



Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma DG

Indicazioni operative

ﬁ QUANDO IL FLUSSO e gia ATTIVO SUL DOCUMENTO
e Se tiaccorgi di aver inserito I’ sbagliato:

1. Annulla il flusso cliccando sulla x rossa in corrispondenza del flusso

TR bl AuToRIzzAzioNE ATTIVO

2. Modifica del documento

3. Riattiva l'iter

Richiedi pubblicazione

Attiva iter




Approvazione Capo Servizio, Dirigente e firma DG

Indicazioni operative

@ DOVE VEDERE GLI STEP DEL FLUSSO GIA COMPIUTI

* Gli step compiuti dei flussi sono sempre visibili cliccando sul button con i tre puntini presente sul

documento in alto a destra, nella sezione «Storia delle azioni»

Storia delle azioni

Approva [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Torna a valutazione documento [Modifica dell'approvator ...

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Modifica documento [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170071 - Universita degli Studi di Genova)

Approva [Valutazione documento]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Individua approvatore [Individuazione approvatore]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Start Workflow

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)




QUARTO FLUSSO
Approvazione Capo

Servizio e firma Dirigente

CINECA



Approvazione Capo Servizio e firma Dirigente

Gli step del flusso
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Approvazione Capo Servizio e firma Dirigente

Il wf risale automaticamente la gerarchia a partire dell’ufficio indicato come RPA

o

Capo Ared

v 100031 - Area didattica, servizi agli studenti, orientamento e internazionalizzazione

] 100057 - Servizio orientamento, career service e inclusione 6

Capo
Servizio

TQWN11 - Settore servizi per l'inclusione degli studenti con disabilita e con DSA

10812 - Settore orientamento agli studi universitari

10813 - Settore orientamento al lavoro e placement

100396 - Settore orientamento in itinere e tutorato e

RPA

100397 - Settore tirocini 3



Approvazione Capo Servizio e firma Dirigente

Il wf risale automaticamente la gerarchia a partire dell’ufficio indicato come RPA

o

Capo Ared

v 100031 - Area didattica, servizi agli studenti, orientamento e internazionalizzazione

] 100057 - Servizio orientamento, career service e inclusione

100111 - Settore servizi per l'inclusione degli studenti con disabilita e con DSA

100112 - Settore orientamento agli studi universitari

100113 - Settore orientamento al lavoro e placement
100396 - Settore orientamento in itinere e tutorato

100397 - Settore tirocini 3



Approvazione Capo Servizio e firma Dirigente

Indicazioni operative

@ PRIMA DI ATTIVARE IL FLUSSO RICORDA:
e |l flusso va attivato sempre su un documento in stato di bozza
e Se vuoi trasmettere il documento in approvazione al tuo capo ufficio inseriscilo come del documento

* Seinvece vuoi trasmettere il documento in approvazione al tuo capo settore inseriscilo come del

documento



Approvazione Capo Servizio e firma Dirigente

Indicazioni operative

ﬁ QUANDO IL FLUSSO e gia ATTIVO SUL DOCUMENTO
e Se tiaccorgi di aver inserito I’ sbagliato:

1. Annulla il flusso cliccando sulla x rossa in corrispondenza del flusso

TR bl AuToRIzzAzioNE ATTIVO

2. Modifica del documento

3. Riattiva l'iter

Richiedi pubblicazione

Attiva iter




Approvazione Capo Servizio e firma Dirigente

Indicazioni operative

@ DOVE VEDERE GLI STEP DEL FLUSSO GIA COMPIUTI

* Gli step compiuti dei flussi sono sempre visibili cliccando sul button con i tre puntini presente sul

documento in alto a destra, nella sezione «Storia delle azioni»

Storia delle azioni

Approva [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Torna a valutazione documento [Modifica dell'approvator ...

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Modifica documento [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170071 - Universita degli Studi di Genova)

Approva [Valutazione documento]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Individua approvatore [Individuazione approvatore]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Start Workflow

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)




QUINTO FLUSSO
Iter con scelta approvatore

o firmatario

CINECA



Iter con scelta approvatore o firmatario

Gli step del flusso
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Iter con scelta approvatore o firmatario

Indicazioni operative
PRIMA DI ATTIVARE IL FLUSSO RICORDA:
* |l flusso va attivato sempre su un documento in stato di bozza

ﬂ QUANDO IL FLUSSO é gia ATTIVO SUL DOCUMENTO
» Se ti accorgi di aver attivato il flusso per errore o aver effettuato una scelta dell’approvatore errata

puoi annullarlo cliccando sulla freccia rossa

TR DI AuToRIZzAZIONE ATTIVO [




Iter con scelta approvatore o firmatario

Indicazioni operative

@ DOVE VEDERE GLI STEP DEL FLUSSO GIA COMPIUTI

* Gli step compiuti dei flussi sono sempre visibili cliccando sul button con i tre puntini presente sul

documento in alto a destra, nella sezione «Storia delle azioni»

Storia delle azioni

Approva [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Torna a valutazione documento [Modifica dell'approvator ...

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Modifica documento [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170071 - Universita degli Studi di Genova)

Approva [Valutazione documento]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Individua approvatore [Individuazione approvatore]

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Start Workflow

23/11/2023-17:57
Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)




SESTO FLUSSO
Firme delibere-verbali

CINECA



Firme delibere-verbali
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Firme delibere-verbali

Indicazioni operative

@ PRIMA DI ATTIVARE IL FLUSSO RICORDA:
* |l flusso si puo attivare solo sui 2 repertori Verbali Senato Accademico e Verbali

Consiglio di Amministrazione
 E quindi necessario avere i relativi diritti in Anagrafica per quei repertori se si vuole
procedere con il flusso

* Il flusso prevede 2 firme: quella del Direttore del DG e quella del Rettore



Firme delibere-verbali

Indicazioni operative

Y, QUANDO IL FLUSSO e gia ATTIVO SUL DOCUMENTO

* Se ti accorgi di attivato il flusso per errore puoi annullarlo cliccando sulla freccia rossa

TR DI AuToRIZZAZIONE ATTIVO

N.B. Sarebbe opportuno avvisare il DG in quanto ha comunque ricevuto la notifica dello step.



Firme delibere-verbali

Indicazioni operative

@ DOVE VEDERE GLI STEP DEL FLUSSO GIA COMPIUTI

* Gli step compiuti dei flussi sono sempre visibili cliccando sul button con i tre puntini presente sul

documento in alto a destra, nella sezione «Storia delle azioni»

Storia delle azioni

Approva [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57

Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Torna a valutazione documento [Modifica dell'approvator ...

24/11/2023-13:57

Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Modifica documento [Valutazione documento]

24/11/2023-13:57
Supporto DG RPP CINECA (170071 - Universita degli Studi di Genova)

Approva [Valutazione documento]

23/11/2023-17:57

Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Individua approvatore [Individuazione approvatore]

23/11/2023-17:57

Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)

Start Workflow

23/11/2023-17:57

Supporto DG RPP CINECA (170011 - Universita degli Studi di Genova)




SETTIMO FLUSSO
Richiesta annullamento

protocollo

CINECA



Richiesta annullamento protocollo

Gli step del flusso
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Richiesta annullamento protocollo

Indicazioni operative

QUANDO IL FLUSSO & gia ATTIVO SUL DOCUMENTO
* Se ti accorgi di aver attivato il flusso per errore o aver effettuato una scelta dell’approvatore errata

puoi annullarlo cliccando sulla freccia rossa

imeR b1 AuTorizzazione ATTIvo: [
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